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1.INTRODUCCION

Este documento es la guia para las entidades que quieran solicitar una ayuda para la
convocatoria de Ayudas de Atraccion de Talento Investigador “César Nombela” 2023.

2.COMO ACCEDER A LA APLICACION

El acceso a la aplicacidn se encuentra en la siguiente url:

https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias

Pulse en el botén de acceder correspondiente a la convocatoria de Atraccidon de talento
investigador "Cesar Nombela".

n""" unidad de Madrid  ooconiacien 2 Usuario «

Programa de Convocatorias y Convenios

Ayudas destinadas a la financiacion de I+D: Personal investigador doctor, Doctorandos, Ayudantes y Técnicos de Laboratorio,
nfraestructuras, Organismos Cientificos, Proyectos en centros I+D de la Comunidad de Madrid

Convocstorias vigentes  Convoeatorias antariores it

8

2

g

3

Programa de empleo juvenil (PEJ) 2023/2024 Programa de atraccién de talento 2023 Doctorados Industriales 2023 g

Realizacion de contratos de ayudantes de Promoga 5° Afio 2019 Modalidad 1. Ayudas atraceién Industriales. Contratacion de Doctorados Industriales H
investigacion y técnicos de laboratorio talento investigador. Periodo un afio adicional ACCEDER

ACCEDER» ACCEDER »

Mas informacién: documentacion de la convocatoria.
Mas informacién: documentacién de la C afio 2027, AYUDAS DE ATRACCION DE

TALENTO INVEST L
ACCEDER » ‘
Més informacién: d. N pIECIOmGeTECONVOEATo s

Acceso de usuarios o Nuevos Usuarios:

Si el usuario ya se encuentra registrado deberd introducir sus datos de usuario (email y
contrasefia) en el formulario que se encuentra a la izquierda de la pantalla, tal y como se muestra
en la siguiente imagen.


https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias
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Hcomlnldad de Madrid Presentacién & Usuario ~

Usuarios ya
Iniciar sesion registrados Nuevos
usuarios
Correo electronico ¢ Como acceder al sistema?
Contrasefia Para cumplimentar los formularios de la convocatoria
deberd registrarse, si atn no lo ha hecho.
[ Mantener la sesin iniciada

Si por el contrario es un nuevo usuario debera hacer clic en el botdn de la derecha de la pantalla.

CREAR UNA CUENTA

Una vez pulsado en dicho botdn se accede a la siguiente pantalla de creacidn de cuenta de

usuario.

Crear cuenta de usuario

Registro.

Tipo de documento * DMI/MNIE

Documento de identidad 00000000R
(DMI/NIE/Pasaporte)

Nombre Jose
Primer apellido Tutor Segundo apellido
Correo electrénico tutorAcademico(@test.es

Confirmar correo tutorAcademico@test.es
electrdnico

Contrasefia =~ =+==*

Confirmar contrasefia =~ *===**

CREAR UNA CUENTA

Académico

Cumplimente todos los campos del formulario con tus datos tal y como aparecen en la imagen.
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NOTA: Los 2 siguientes pasos son muy importantes para registrar correctamente su usuario,
por lo que debe prestar mucha atencidn a las indicaciones que vamos a proporcionarle.

IMPORTANTE, una vez creado el usuario, confirme de nuevo la convocatoria, haciendo clic en
el botdn de acceder.

Programa de atraccion de talento 2023

Prorroga 5° Afio 2019 Modalidad 1. Ayudas atraccion

talento investigador. Periodo un afio adicional

Convocatoria afio 2023. AYUDAS DE ATRACCION DE
TALENTO INIFESTIE?.DDR “CESAR NOMBELA”

Cacceoen. R — ]

Mas informacidn: documentacion de la convocatoria.
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3.SELECCION DEL PERFIL - ORGANISMO

IMPORTANTE, una vez confirmada la convocatoria de Ayudas de Atraccidn de Talento
Investigador “César Nombela” 2023, deberd hacer clic en el botén de PERFIL ORGANISMO.

AYUDAS DE ATRACCION DE TALENTO INVESTIGADOR “CESAR NOMBELA”
ano 2023.

Informacidn para entidades solicitantes

Informacidn para personas candidatas

tidades solicitantes segln articulo 4 de la orden de

Tendra a su disposicion la posibilidad de cumplimentar los datos su salicitud Los legales de las
, aheran cumplimentar los datos relativos al organismo y solicitar a la Direccién

como personal investigador doctor.

PERFIL PERSONAL INVESTIGADOR DOCTOR

Siaacion e Innovacién T 16 (DGIT) la validacién de la

N
Una vez que la Dtnm Y

N
solicitantes que hayan r’eu,»»

, tendra acceso al listado de todos los
idatura.
PERFIL ORGANISMO
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Introduzca en la ventana el NIF de la entidad

Seleccion del perfil de usuario

Pulse en continuar para confirmar lz accién de seleccion del perfil

CIF del organismo: CIF de la entidad

CANCELAR CONTINUAR

3.1. Ficha del organismo

Cumplimente los campos vacios con la informacién solicitada o si ya ha cumplimentado sus
datos en el sistema en otros procedimientos, revise la informacion incluida.

Los campos obligatorios se muestran con un asterisco.

B comunidad de Madria

Organismo Solicitudes Finalizacién y Documentacién Seguimiento econdémico - Seguimiento Cientifico Convenios ~ A Usuario ~

VER LISTADO DE SOLICITUDES =

Datos del organismo solicitante

Organismo vinculado * - Seleccione un valor - v

CIF del organismo D57092918

Tipo de via * - Seleccione un.. ¥ Nombre de via *
Namero * Piso
Puerta Cédigo postal *
Localidad * Provincia *
Teléfono fijo * Teléfono mévil

Datos del representante legal del organismo

Documento de identidad * Nombre *
Primer apellido * Segundo apellide
Cargo en el organismo Sexo* - Seleccioneun.. v

Correo electrénico (NOTE) *

Teléfono fijo * Teléfono mévil
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Medio de notificacion al organismo solicitante

De acuerdo con lo establecido en el articulo 14.2 de la ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, las personas
juridicas esta obligadas a relacionarse por medios electrénicos con las administraciones publicas. Es necesario que el CIF del organismo solicitante o el NIF de

su representante legal esté registrado en el sistema de notificaciones telematicas de la Comunidad de Madrid (NOTE)

Documentacion a aportar

La Comunidad de Madrid consultard por medios electrénicos los datos de los siguientes documentos, excepto que expresamente se desauterice la consulta(*)

Certificado de estar al corriente de pago de la Agencia Tributaria

D Mo se autoriza la consulta y se aporta el documento

Certificado de estar al corriente de pago de la Seguridad Social

D No se autoriza la consulta y se aporta el documento
(*) En aplicacion del articulo 28.2 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comtin de las Administraciones Publicas.
El certificado de estar al corriente de pago con la Hacienda de la Comunidad de Madrid se solicitara de oficio por el Grgano gestor, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid

Informacidn institucional

Margue el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

D Mo deseo recibir Informacidn Institucional de la Comunidad de Madrid

CANCELAR GUARDAR

Quadrivium® 2005 - 2018

NOTA: Una vez guardados los datos aparecera un aviso de confirmacion, y debera pulsar en el
botdn de VER LISTADO DE SOLICITUDES tal y como se indica en la imagen.

Datos guardados correctamente.

Recuerde revisar el listado de solicitudes.

VER LISTADO DE SOLICITUDES =»

4. LISTADO DE SOLICITUDES

Todos los organismos deben ser validados por la Direccidon General de Investigacion e Innovacién
Tecnoldgica, si ya esta validado podra acceder a las solicitudes pulsando el botén de VER
LISTADO DE SOLICITUDES o bien en el menu de Solicitudes.

Hmmm de Madrid ‘Organismo Solicitudes Finalizacién y Documentacién Seguimiento econdmico ~ Seguimiento Cientifico Convenios = 2 Usuario

.I\’f Acceso a las solicitudes —/

4.1. Solicitar registro

En caso de no estar validado, debera solicitar la validacion, para ello debe acceder a la seccién
de solicitudes y pulsar sobre el boton de SOLICITAR REGISTRO OFICIAL.
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jAtencion!

Para visualizar las solicitudes vinculadas al crganisme debe solicitar |a validacién de su registro come organismo oficial

Validacién del registro como organismo

Peticion de visto bueno a la DGIIT Organismo

Una vez que ha cumplimentado los datos del organismo A08001851

vinculado a su usuario, debe solicitar el visto bueno de dichos Instituto Tecnolégico y Geominero de Espafia
datos a la Direccion General de Investigacion e Innovacion

Tecnalogica pulsando sobre el siguiente boton. Representante Legal

Lopez Test, Nombre

Una vez solicitado aparecera la fecha en la que fue solicitada la validacidn, junto con el
mensaje de que su solicitud ha sido enviada a validacidn.

Su peticion de visto bueno esta en tramite. Si tiene cualquier duda, por favor, pongase en contacto con la DGIIT, gracias.

Validacién del registro como organismo

Peticion de visto bueno ala DGIIT Organismo
Una vez que ha cumplimentado los datos del organismo A08001851
vinculado a su usuario, debe solicitar el visto bueno de dichos Instituto Tecnolégico y Geominero de Espaia
datos a la Direccion General de Investigacion e Innovacion
Tecnolégica pulsando sobre el siguiente botén. Representante Legal
citado el 02/10/2023 51750184T

Lopez Test, Nombre

4.2. Visualizacidon y aprobacidon de las solicitudes

Una vez haya sido validado el organismo por parte de la DGIIT, podra acceder al listado de las
solicitudes asociadas al organismo, buscar la convocatoria abierta y ver las que estan pendientes
de validacién, por parte del organismo.

Listado de solicitudes asociadas a su erganismo
Buscador

Convocatoria: ~ Talento 2023 Modalidad 1+
= #.
+ APROBAR CANDIDATURAS EN LOTE

[0 Acci Ci ia Referencia Estado Solicitante Fecha Entrega Pérdida derecho al co Peticidn Reintegro

O n Talento 2023 Med...  2023-T1/COM-289..  Pendiente (organis.. 54198758V 2023-09-28 No No
solicitanted, solicit

1-1de 1 registros.

Dentro de este listado el organismo podra Ver, Aprobar y Descartar las solicitudes DE AYUDA
asociadas al organismo.
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Si pulsa en el botén de ver solicitud le aparecerd una pantalla con los datos de la
solicitud y los documentos asociados.

E Si aprueba la Solicitud, el estado de la solicitud cambiard a “Aceptada (Organismo) y
la solicitud se incorporara al listado de candidatos.

E Si Descarta la Solicitud, el estado de la solicitud cambiara a “Rechazada (organismo)”
ya que no va a presentar esta solicitud el organismo.

Una vez que todas las solicitudes estan validadas, solo se van a presentar aquellas que estén
Aceptadas (organismo).

5.FINALIZACION DE LA SOLICITUD

Una vez que ha validado todas las solicitudes de los candidatos, pulse en Finalizacién y
Documentacién para Comprobar y Enviar, la solicitud del Organismo.

~—

Comprobacion de los datos de [a solicitud

Validacion de la solicitud

Finalizacion y envio

Finalizacién e N
) de la solicitud N\ BRI, ; ety . ° " ) (

Vista previa en PDF

Pulse en el botén COMPROBAR SOLICITUD para validarla.

- Silasolicitud tiene errores, revisela y modifique las incidencias.
- Sitodo es correcto aparecera la siguiente pantalla
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Validacion

Solicitud validada correctamente

Pulse en el botén de “Enviar”

Se abrira la siguiente pantalla:

Validacion y envio

CONTINUAR

Si pulsa en continuar se generaran los documentos definitivos para la presentacion en Registro
Electronico.

Se abrird la siguiente pantalla:
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Talento 2023 "César Nombela"

Instrucciones:

1. Descargue la documentaciin del apartado "Documentacidn vinculada al organisma
2. Presente en registra telemdtico a través del botdn “Acceso al Registro Telematios”
3. Suba a Iz aplicacion & justificante de presentacidn en registro

4. Pulse en &l botdn de presentar solicited

Registro telemitico: Debe reslzer e forma sizerinice 12| Acceda al registro telematico y presente la solicitud |

AORESORERESTHOTEEMATIE v la documentacidn requerida 9
T —

Adjuntar fichers de justificacidn de p cidn en ‘Registro slectronicy EXAMINAR
Justificante de presentacion en registro ll t[

A ., . Pulse en
Suba el justificante de la presentacién en Registro l

- . “Presentar
Telematico al sistema 3 o
. ) Solicitud |’
. Documentacion

Documentacion vinculada al organismo

Descargue la |
2023-T1 Impreso de solicitud g

documentacion
2C23-T1 Listado de candidatos 1
T —

Los pasos para finalizar son los siguientes:

1. Descargue la documentacidn para su presentacidn y acceda al registro electrénico.

2. Acceda al registro telematico y presente la solicitud y la documentacién requerida

3. Suba el justificante de la presentacion en Registro Telematico al sistema, una vez
adjuntado aparecera en la tabla del Justificante de Presentacion en registro.

Justificante de presentacidn en registro

Titulo Fecha

ﬂn 2023-T1 Impresa de solicitud (Justificacion Presentacian) 28/09/2023 13:28

4. Pulse en “Presentar Solicitud” para finalizar el proceso.

Si todo estd correcto aparecera la siguiente pantalla
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jAtencion!
EN 5U
Si continua se cambiara el estado de las solicitudes Pte
de presentacion en registro & presentado, ; Esta seguro?
-
|

P el mm, Lo b rmis o |

Confirme que desea finalizar pulsando en “Aceptar”.

Aparecera la siguiente pantalla y el proceso habra finalizado:
Talento 2023 "César Nombela"

1. Documentacién

Documentacién vinculada al organismo

E 2023-T1 Impreso de solicitud

2023-T1 Listado de candidatos

2023-T1 Impreso de solicitud (Justificacién Presentacién)

E 2023-T1 Impreso de solicitud (Justificacién Presentacién)



